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壹、 系統操作基本頁面功能簡介

一、 系統平台登入畫面 

➢ 已擁有審核通過帳號者，依照自身帳號性質，在對應登入頁面輸入帳號及

密碼後點選登入使用。

➢ 北醫帳號會員請使用「臺北醫學大學帳號」登入頁面(限定@tmu.edu.tw信

箱且為正式職員或在校生)。

➢ SC帳號會員請使用「SC使用者專用登入口」登入頁面。

尚未有專屬帳號與密碼者， 
請參考”會員申請說明”
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➢ 欲申請新帳號之使用者，請參考說明頁面進行會員帳號申請作業。

➢ 北醫大學校帳號使用者-請與 CTMS系統管理員聯絡 (登入後使用右上角站

內信或直接 mail to: san5203386@tmu.edu.tw)

➢ 一般廠商助理使用者-請與各公司單位內的廠商管理員連絡，先開通 JIRB

帳號後再與 CTMS系統管理員聯繫

➢ 所有會員帳號將統一先由 IRB系統管理員審核，待通過後會以站內信通知

JCRC系統管理員給予符合身分的角色，方可使用。
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二、 登入初始畫面功能配置 

 

○1 回到首頁快捷鍵 ； 

或者點選畫面最上方 回到首頁。 

○2 個人帳戶所擁有角色切換區，若有未開通角色或者無任何角色顯示，請洽管

理員協助；點選 可收起或展開角色列表。 

○3 依照使用者切換不同角色，即時顯示不同權限功能；若未有任何功能代表沒

有點選操作角色或者該帳戶沒有管理員准許可使用角色； 

點選 可收起或向下展開角色的功能列表。 

○4 顯示目前所處位置路徑。 

○5 為初始登入時的系統公告專區，可點選標題展開或收起內容。 

  

①   

②   

③   

④   

⑤   

⑥   ⑦   

主畫面區 功能列區 
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○6 個人資訊專區，按下出現選單，「修改個人資訊」以及「登

出」； 

選擇「修改個人資訊」可修改密碼、信箱、電話、地址等； 

選擇「登出」則帳戶使用者將直接登出系統；若需更換使用不同權限角色請

使用左方 功能列切換，無須登出再登入。 

○7 畫面右上方 為系統站內訊息快捷鍵，當有新訊息時出現數字顯示；滑鼠

點選後主畫面跳至站內訊息頁，使用者可查看於系統平台內收到的簡短訊

息、寄信給管理員或者建立站內新訊息。  

 

三、 站內個人訊息功能(站內簡訊) 

 當收到站內個人訊息時， 將顯示數字，點選可跳至訊息操作頁面。 

 

 

 畫面提示：○1 寄件人名稱 ○2 訊息主旨 ○3 訊息寄出時間，並區分為已讀訊

息、未讀訊息、寄件備份 

 當訊息列表過長時，除了可刪除訊息以外，也可選擇收起列表(點選中間分 

類標題) 

 當有需要時，或者使用者須擴充、增加角色時，可點選黃色按鈕「撰寫訊

息給管理員」。 

 

○1  
○3  ○2  

點選可 

收起列表 
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貳、 系統功能操作說明(SC角色) 

一、 試驗計畫報價單查詢 

 查看報價單基本資料、項目及 Visit 表(Scheduled Of Events) 

 

 

1. 報價單需有建立正式版本後，才可在此功能列表看見相關報價單。 

2. SC即可在此功能查看案件基本資料、VISIT與報價項目、合約編號、廠商

聯絡人等資訊。 

3. 列表按鈕圖示功能：「 點選放大鏡進行內容瀏覽」、「 點選綠色筆可

進行編輯」。 

4. 上方提供條件搜尋功能，可針對報價單的合約編號、計畫編號、JIRB編

號、計畫主持人及試驗案名稱等進行條件搜尋。 

5. 案件需指派 SC後，相關 SC人員登入系統時才可在本功能及「試驗計畫執

行管理」功能進行查詢與進度勾選等作業。 

可切換分頁查看報價單內容 
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二、 試驗計畫執行管理  

 

1. 此功能將提供 SC人員可進行相關試驗案資訊填寫及勾選此試驗案受試者進

度。 

2. 「試驗計畫執行管理清單列表」若無案件時，代表目前此 SC帳戶並未與任

何試驗案有連結，需與該地點 PM或 JCRC系統管理員聯繫，請 PM或 JCRC

管理員幫忙將此 SC帳戶與案件作資訊串聯。 

3. 點選列表小圖示操作功能：「 查看基本資料及受試者列表」、「 編寫

此案件之起始會議日期、預定最後收案日期」。 

 

 查看與編修試驗案件內容 

 

4. 新增單一受試者或批次新增受試者時，皆需要選擇這些受試者是使用報價

單裡哪一種 visit規劃內容(依照廠商助理上傳的 excel檔案分頁 sheet名

稱來顯示)。 

試驗案件相關資訊 

進行新增或刪除受試者等操作 
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5. 依照列表中小圖示及按鈕來操作功能：「 修改受試者資料與狀態」、

「 勾選執行進度表」。 

 

 

當有 multi-armed 規劃時
下拉會有選單 

有編輯受試者進度時會更新列表資訊 
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※勾選之項目將會帶入後續案件之結算表（項目金額自動計算） 

 人事費類項目請款 

6. 依照欲請款項目，點擊 填寫：「請款金額」、「支出類型」、「支出人員」

及收據上傳(依當時請款規定)。 

 

 

勾選進度畫面 

報價單 SHEET 名稱 

可展開/收和勾

選/取消細項 

可展開/收合

visit 表 

打勾全選 

**選擇執行該次

VISIT 之主持人 

非預期 visit 執行請至

最右側填寫(可自行依

實際發生情形擴增) 
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(1)填寫請款金額 

(2)支出類型：主持人/SC/醫院/受試者 

(3)支出人員：填寫姓名(主持人/SC/醫院會自動帶進案件相關人員供選擇) 

(4)收據上傳：請點選新增，並依當時相關請款規定作業。 

 

 

7. 儲存並下一步，填寫其他非預期項目暨請款介面 

 

※當發生例行 VISIT表以外之非預期項目時填寫(自動帶進案件編列之其他非預期項目) 

※請款金額欄位：如為人事費類項目或其他費用(雜支)，請依實際花費(擬請款)

金額填寫，後續將會帶入經費請款表。 

※本步驟填寫之項目亦會帶入後續案件之收入結算表（項目金額自動計算） 

 

提供單據證明上傳 

(依相關請款規定) 

儲存檔案後，系統自動取得時間 

選擇該次 VISIT 執行主持人 
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8. 完成後，選擇返回進度勾選或受試者列表 

 

△! 提醒：可用餘額計算方式為扣除勾選項目預算表數字*(1+overhead%)。 

△! 提醒：已有勾選進度紀錄的受試者不提供刪除受試者。 

△! 提醒：受試者數量需增加但超過地點限制時，需請廠商助理修正報價單上

人數重新送審，並視情況需向 IRB 提修正案。 

 
 

 

受試者進度更新 

提供可用餘額顯示 


