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壹、 系統操作基本頁面功能簡介

一、 系統平台登入畫面	

Ø 已擁有審核通過帳號者，依照自身帳號性質，在對應登入頁面輸入帳號及

密碼後點選登入使用。

Ø 北醫帳號會員請使用「臺北醫學大學帳號」登入頁面(限定@tmu.edu.tw 信

箱且為正式職員或在校生)。

Ø SC 帳號會員請使用「SC 使用者專用登入口」登入頁面。

尚未有專屬帳號與密碼者， 
請參考”會員申請說明” 
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Ø 欲申請新帳號之使用者，請參考說明頁面進行會員帳號申請作業。

Ø 北醫大學校帳號使用者-請與 CTMS 系統管理員聯絡	 (登入後使用右上角站

內信或直接 mail	to:	san5203386@tmu.edu.tw)

Ø 一般廠商助理使用者-請與各公司單位內的廠商管理員連絡，先開通 JIRB

帳號後再與 CTMS 系統管理員聯繫

Ø 所有會員帳號將統一先由 IRB 系統管理員審核，待通過後會以站內信通知

JCRC 系統管理員給予符合身分的角色，方可使用。
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二、 登入初始畫面功能配置	

○1 回到首頁快捷鍵 ；	

或者點選畫面最上方 回到首頁。	

○2 個人帳戶所擁有角色切換區，若有未開通角色或者無任何角色顯示，請洽管

理員協助；點選 可收起或展開角色列表。	

○3 依照使用者切換不同角色，即時顯示不同權限功能；若未有任何功能代表沒

有點選操作角色或者該帳戶沒有管理員准許可使用角色；	

點選 可收起或向下展開角色的功能列表。	

○4 顯示目前所處位置路徑。	

○5 為初始登入時的系統公告專區，可點選標題展開或收起內容。	

!
"

#

$

%

&'  

主畫面區功能列區
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○6 個人資訊專區，按下出現選單，「修改個人資訊」以及「登

出」；	

選擇「修改個人資訊」可修改密碼、信箱、電話、地址等；	

選擇「登出」則帳戶使用者將直接登出系統；若需更換使用不同權限角色請

使用左方 功能列切換，無須登出再登入。	

○7 畫面右上方 為系統站內訊息快捷鍵，當有新訊息時出現數字顯示；滑鼠

點選後主畫面跳至站內訊息頁，使用者可查看於系統平台內收到的簡短訊

息、寄信給管理員或者建立站內新訊息。	 	

三、 站內個人訊息功能(站內簡訊)	

² 當收到站內個人訊息時， 將顯示數字，點選可跳至訊息操作頁面。	

² 畫面提示：○1 寄件人名稱	○2 訊息主旨	○3 訊息寄出時間，並區分為已讀訊

息、未讀訊息、寄件備份

² 當訊息列表過長時，除了可刪除訊息以外，也可選擇收起列表(點選中間分

類標題)

² 當有需要時，或者使用者須擴充、增加角色時，可點選黃色按鈕「撰寫訊

息給管理員」。

○1  
○3○2  

點選可
收起列表



臺北醫學大學－臨床試驗執行即時控管平台系統	

5 

貳、 CTMS 系統擴充功能

一、 SC 角色「試驗計劃執行管理」功能增修。	

二、 財務人員角色「經費請款」功能擴充。	

三、 增修財務人員角色「案件經費核銷」功能。	

四、 PM及財務人員角色「收入結算」功能擴充。	

五、 JCRC 管理員角色「SC 會員管理」功能擴充。	

六、 JCRC 管理員角色「售價功能」模組擴充。	

七、 增修 JCRC 管理員角色「報價單調整」功能模組。	

八、 新增「繳費通知單報表」功能模組。	

九、 財務人員角色「期款狀況」功能變更擴充。	

十、 合約人員角色「報價單合約管理」功能增修。	

十一、 新增各類統計報表，含提供匯出 Excel 檔案。	
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參、 擴充功能相關操作說明

一、 SC 角色「試驗計劃執行管理」功能增修。	

提供 SC 勾選試驗進度。	

操作說明：	

點選負責案件後，可直接點選勾選進度進入勾選。	

＊＊於每個案件的右上角，會顯示案件之可用餘額 ，並於案件

勾選進度的同步更新金額。	

受試者資訊畫面的執行狀況增加兩個選項。但不列入試驗中人數的計

算。	

(1)治療期追蹤(持續有抽血檢驗或追蹤事項)，

(2)治療期追蹤(純粹電話或病例存活追蹤)。
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提供批次新增受試者，輸入人數，點選新增即可新增。	

新增後示意圖↓	
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提供批次編輯受試者。	

勾選指定受試者，點選批次編輯受試者。	

*批次編輯只適用於共同進度，包含 unscheduled	visits/follow	up

	點選批次編輯受試者，即進入勾選畫面，編輯日期及勾選進度後儲

存，即可完成批次編輯。	

＊提醒：目前只有完全相同進度才可批次編輯受試者，若有任一進度不

同，包含 unscheduled	visits/follow	up，即無法進行批次編輯。	
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受試者進度，可勾選報價單的分類項目及細項。	

大項目展開後，呈現以下畫面。可針對小項目勾選。	
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針對各個 Visit，可選擇試驗主持人及 SC。	

提供增加非預期 Visit/Follow	up 功能。	
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點選增加非預期 Visit/Follow	Up，即可建立非預期 Visit。	

點選增加非預期 Visit/Follow	Up，即可建立 Follow	Up，並可編輯名稱。	

點選建立後畫面↓	
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編輯日期、主持人、SC，並勾選進度。	
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儲存勾選進度	

當有跳過 Visit 或是有 Visit 勾不完全之情況發生時，會出現警告訊息。

文字為「警告:	偵測到 Visit 日期未連續勾選」。	
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勾選進度第三步驟，提供編輯其他非預期檢查項目。	

項目分類為試驗協調師費或是試驗主持費時，可選擇指定項目的支出對

象及金額。	
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試驗主持人費示意圖↓	

點選新增後，即更新至非預期檢查項目列表中，可依需要刪除。	
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點選 小圖示，可上傳憑證。	

點選後，會出現上傳憑證視窗。	
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依需要可選擇該筆費用的支出對象及支出人員。	

填寫相關資訊並上傳收據後，點選儲存。	
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點選儲存，即可新增完成，同時也會自動產生上傳當下的時間。	

已上傳憑證示意圖↓	
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二、 財務人員角色「經費請款」功能擴充。	

	提供財務人員針對 SC 已勾選且上傳收據的進度執行經費請款。	

	分成案件清單及經費請款清單區塊↓	

	

	案件清單區塊，可建立經費請款。	

	

	已建立的經費請款，可於經費請款清單編輯或依需要刪除。	

	

 	



臺北醫學大學－臨床試驗執行即時控管平台系統	

20 

建立經費請款操作指引：	

共分成四個步驟	

①選擇報價單及勾選請款受試者→②選擇受試者請款項目→

③其他非預期檢查費用→④確認經費請款

①選擇報價單及勾選請款受試者

針對指定案件，點選建立經費請款後，進入步驟①，

系統會自動帶入建立當天日期，可輸入請款編號，勾選請款受試者。

點選儲存或下一步即可儲存。	
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② 選擇受試者請款項目	

	此處將顯示該受試者建立經費請款當下已上傳的憑證。	

	點擊 小圖示即可看到 SC 上傳的憑證相關資訊，	

	勾選項目，則會列入當次經費請款項目中。	

	 *若有多個受試者，可以點擊左右按鈕切換不同受試者	

	 *若前次已請款，則會顯示 圖示，就無法再請款。	

	

	點選儲存或下一步即可儲存；亦可依需求點選上一步。	

	

③ 其他非預期檢查費用	

	當 SC 有新增非預期檢查項目時，財務即可於此步驟勾選並列入當次經

費請款項目。勾選項目後，點選儲存或下一步即可儲存。	
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*若有已經請款過的項目，則會顯示「已有經費請款」。

④確認經費請款

顯示指定受試者之費用項目及非預期檢查項目總計。	

提供新增會計編號及日期並可指定費用分批送至 ERP。	

點選新增按鈕。	
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勾選指定項目，並點擊新增按鈕。	

勾選的項目會顯示於批次送出區塊。	

填入會計編號及請款日期，並點選送出，即可於 ERP 看到該筆資料。	

若需刪除，可點選左方 按鈕。	

＊如需針對該筆請款修改金額或支出對象而重新發送時，除了送出新的一筆外將會

送出一筆負數金額將原本的資訊抵消。	

並可於設定經費請款資訊中選擇狀態，分別有未完成及已完成。	

＊當狀態為「未完成」時，SC事件進度憑證可上傳修改；而當狀態為「已完成」

時，SC端試驗進度會顯示已請款，此時就無法修改跟上傳憑證。	
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	編輯完資料，可點選儲存暫存，亦可依需要匯出 Excel 或 PDF	

	

	

	

三、 增修財務人員角色「案件經費核銷」功能。	

	提供財務人員核銷經費，包含案件經費核銷清單及已屆一年尚未核	

	銷制式費用。	
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新增支出對象及支出人員，並可點選送至 ERP，送出 ERP。	

新增制式費用提醒功能，當生效日起算屆滿前一個月時，顯示提醒

視窗，並於最新消息中顯示提醒案件。可點選案件進行可用餘額扣

除，並且會連動於經費核銷中新增資料。	

*提示語:提醒您尚有屆滿一個月前的制式費用提醒尚未處理。
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四、 PM 及財務人員角色「收入結算」功能擴充。	

當 SC 勾選進度後，由 PM 及財務人員，於收入結算功能進行收入

結算作業。	

作業流程：PM 建立收入結算→財務審核收入結算→送出 ERP→

財務審核通過。	

操作說明：	

1.PM 人員於案件清單區塊，針對負責的案件點選建立收入結算。

收入結算共分成 5個步驟：	

①勾選結算受試者→②選擇受試者結算項目→③其他非預期檢查費

用→④制式費用→⑤確認收入結算
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①勾選結算受試者

點選需列入結算的受試者，並點擊下一步儲存。	

*若本次結算為結案結算，則點選「是」。

②選擇受試者結算項目

顯示所有 SC 已勾選項目，先不預設勾選，而提供左上角全選/取消勾

選，由 PM/財務自行勾選當次結算項目。	

*已結算項目，會顯示「已結算」，滑鼠移至該圖示會顯示日期及金額。
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③其他非預期檢查費用	

	當 SC 有新增非預期檢查項目時，財務即可於此步驟勾選並列入當次	 	

	經費請款項目。勾選項目後，點選儲存或下一步即可儲存。	

	

⑤ 制式費用	

	當財務於 PM收入結算建立時，若該筆案件有核銷制式項目(經費核銷

模組)時，則會顯示於第四步驟中(此為併入結算單，而不重複產稱費

用)。可依需要勾選項目，並點選下一步。	

	

⑥ 確認收入結算	
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提供匯出 Excel 及 PDF 功能，待 PM與廠商確認後，由財務人員送出至

ERP(此為財務人員權限)。	

	

匯出 Excel	

	

匯出 PDF	
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五、 JCRC 管理員角色「SC 會員管理」功能擴充。	

調整「SC 類別」選項包含(JCRC、SMO、非 JCRC)。	

＊PM可於試驗案管理功能中，修改 SC 類別。	

六、 JCRC 管理員角色「售價功能」模組擴充。	

調整欄位設置，並提供匯入功能。	

權限設定:	

(1)PM 只能看到所屬醫院的售價。

(2)管理員可以看到全部醫院售價。

(3)查詢欄位可查詢院內碼、健保碼、項目名稱。一頁顯示 30 筆。	
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七、 增修 JCRC 管理員角色「報價單調整」功能模組。	

	提供 JCRC 管理員可調整案件相關人員。	

	

	

八、 新增「繳費通知單報表」功能模組。	

	依權限提供使用者查詢繳費通知單報表。	

＊權限設定:	

(1)財務、JCRC 主管、管理員	可看到全部內容。	

(2)院長(新增角色)可以看各院的資料。	

(3)科主任(新增角色)可以看各科資料。	

(4)PM、PI、SC 可以看自己的案件。	

	可依指定搜尋條件查詢，並可匯出 Excel。	
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九、 財務人員角色「期款狀況」功能變更擴充。	

1.增修「試驗案狀態」標示及相關控管設置。

相關操作說明：	

財務人員可點選「期款狀況」功能，挑選所需的試驗案編輯。	

點選「期款狀況」功能，編輯試驗案狀態。	

*若為「已結案」狀態，則系統會自動鎖定該試驗案件，後續不可再

新增相關紀錄，例如新增費用等。
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2. 新增繳費提醒發信功能，設定於「期款相關資訊」分頁頁面下方。

進入「期款資訊」分頁，點選新增按鈕 ，依據繳款類型及通知類

型，並依照選項輸入對應資訊後，點選確認，即可新增繳費提醒。	

其中通知類型共有以下六項，可依需求選擇。	

(1)合約生效日起，每季支付一次。

(2)指定日期支付 10 萬元。

(3)指定日期和金額

(4)指定日期

(5)依據指定月份起，每隔三個月支付一次

(6)依據「收案」人數。
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當點選確認後，就會有一筆繳費提醒顯示於清單中。	

可依需要針對該筆提醒進行編輯或是刪除。	

	

3.可用餘額提醒功能	

於「期款狀況」分頁，可設定可用餘額低於某金額提醒。	
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可於期款資訊中，針對某筆期款資訊，設定本期新增預收款。	

點選新增按鈕 ，輸入本期新增預收款金額，確認即可新增。	
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4.建立期款狀況、預覽、信件發送功能

於「期款狀況」分頁，點選新增按鈕 ，新增期款狀況。	

輸入本次新增之相關期款資訊，點選確認即可完成。	
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新增完成後，即可於期款資訊列表中看見已新增的期款資訊。	

	

點選預覽，將自動產生 PDF，並下載。此為預覽信件內容。	
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點選寄出，則會發送繳費通知給，寄信名單中的人員。	

可於「寄信名單」分頁，維護寄信名單。	

	

＊點選更新，則會預設帶入該報價單的計畫主持人、廠商助理、主審地

點 PM、CRA、繳費窗口及財務人員(有此角色權限)。	

＊如 PM有更新報價單的相關人員，仍需於點選更新才會更新。	

＊亦可點選新增，手動新增相關人員(示意圖如下)。	

＊注意：若點選更新，則會覆蓋掉原先的名單，可能會影響新增名單。	
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十、 合約人員角色「報價單合約管理」功能增修。	

新增「繳費窗口」欄位，供合約人員編輯填寫。	

提供合約人員，更新合約生效日版本日期。	

輸入日期，點選儲存即可更新合約生效日。	
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十一、 依權限新增各類統計報表，含提供匯出 Excel 檔案。	

1. 試驗進度表	

提供查詢各醫院、科部之試驗進度，可依指定條件顯示對應報表及圖

表，並可匯出 Excel 檔。	

	

	查詢介面中 按鈕，點選會影響圖表 x軸顯示。	

	 Ex.點選醫院，則圖表 x軸則會為醫院	
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2. 試驗即時預估收支總表

	 	提供查詢各醫院、科部之試驗即時預估總表，可依指定條件顯示對應

報表及圖表，並可匯出 Excel 檔。	

＊收支總表數字來源為 SC 執行試驗已勾選進度及制式費用則是依合約

生效日第一天開始起算。	

3. 試驗進度收入表

	 	提供查詢指定案件之試驗進度收入表，可依指定條件顯示對應資訊及

圖表，並可匯出 Excel 檔。（此依據 SC 勾選進度而即時顯示）	
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4. 資產負債表

	 	提供查詢各醫院、科部之資產負債表，可依指定條件顯示對應	

	 	資訊及圖表，並可匯出 Excel 檔。	

5. 收支概況表

提供查詢目前各醫院、科部之收支概況，可依指定條件顯示對

應報表及圖表，並可匯出 Excel 檔。	


